Kryetarja e Gjykatés Supreme té Republikés sé Magedonisé sé Veriut, Besa Ademi, né
pérputhje me nenin 119 té Rregullores gjygésore (“Gazeta zyrtare e RM” nr.66/13 dhe 114/14)
dhe nenit 88 paragrafi (1) dhe (2) té Ligjit pér gjykatat (“Gazeta zyrtare e RMV”
nr.58/06...96/19), miratoi kété:

REND SHTEPIAK
Neni 1

Me rendin shtépiak pércaktohet ményra e shfrytézimit t&€ hapésirave punuese, mbajtja e
rendit dhe higjienés, masat e nevojshme té€ sigurisé sé€ hapésirave dhe masa té€ tjera pér
rruajtien e mjeteve té punés dhe té Iéndéve té cilat gjenden né Gjykatén, si dhe obligimet e
policisé gjyqésore lidhur me kujdesin e sigurisé sé ndértesés.

Rendi shtépiak shénohet pér shkak té realizimit t€ kushteve optimale té punés sé té
punésuarve né Gjykatén dhe me géllim pér gasje mé té lehté té qytetaréve né realizimin e té
drejtave té tyre né Gjykatén.

Neni 2

Rregullat e rendit shtépiak kané té béjné dhe jané té detyrueshme pér té€ punésuarit né
ndértesén gjygésore edhe até, té punésuarit né Gjykatén Supreme té€ Republikés sé
Maqgedonisé sé Veriut, pér palét, pér té autorizuarit e tyre, pérfagésuesit dhe mbrojtésit e tyre, si
dhe pjesétaré tjeré té procedurés gjygésore, si dhe pér té gjithé personat tjeré té cilét pér ¢do
lloj rasti jané té pérfshiré né ndértesén gjygésore, né parkingun e Gjykatés dhe né ndonjé
hapésiré tjetér funksionale gé i takon Gjykatés.

Neni 3

Rendi i brendshém i ndértesés gjyqésore i pérfshin:
- ményrén e shfrytézimit té orarit t&€ punés né Gjykatén
- ményrén e shfrytézimit t& hapésirave punuese dhe hapésirave tjera té Gjykatés
- ményrén e shfrytézimit t& hapésirave rreth ndértesés sé Gjykatés
- hyrjen dhe géndrimin né ndértesén gjygésore
- sigurimin e ndértesés sé Gjykatés dhe personat né té
- sjellien e té punésuarve né Gjykaté dhe
- fotografimi, audio dhe video incizimi.

MENYRA E SHFRYTEZIMIT TE ORARIT TE PUNES NE GJYKATE
Neni 4

Orari i punés né Gjykaté éshté nga ora 07,30 deri né orén 15,30.

Pauza gjaté orarit té punés shfrytézohet nga ora 11,00 deri né orén 11,30.

Periudha kohore e punés me palé né sportelet gjygésore éshté nga ora 8,30 deri né
orén 14,00.

Orari i punés né sportelin pranues pér palét éshté nga ora 07,30 deri né orén 15,30.

Té punésuarit né Gjykaté duhet t'i pérmbahen orarit t&€ punés dhe té jené népér vendet e
tyre té punés pa géndruar pa nevojé né hapésirat tjera té Gjykatés.

Té punésuarit jané té obliguar gé gjaté ardhjes né puné dhe pas kryerjes sé punés, si
dhe gjaté shfrytézimit t& pauzés, daljen zyrtare dhe mungesat e lejuara gjaté dités punuese, t'i
evidentojné me kartelén pér evidencé elektronike té orarit té€ punés.

Mungesa gjaté dités sé punés mund té shfrytézohet me lejen e marré paraprakisht nga
administrata gjygésore.



Pas orarit t& punés né ndértesén gjyqésore qéndrojné té punésuarit té cilét né até kohé i
realizojné obligimet e tyre punuese (punétorét e higjienés dhe policét gjygésor), kurse té
punésuarit tjeré né pérputhje me orarin e kujdestarisé dhe/ose nevoja tjera té€ jashtézakonshme
pér realizimin e punéve.

Realizimi i obligimeve té rregullta punuese jashté orarit té punés dhe ditéve jo pune, té
punésuarit né Gjykaté i realizojné me lejen e marré paraprakisht nga administrata gjygésore.

Jashté orarit té punés, t€ punésuarit mund té€ hyné né ndértesén gjygésore me
paragitjen paraprake né policiné gjygésore, qé éshté e obliguar ta evidentojé kohén e hyrjes
dhe daljen dhe shkaqget e hyrjes.

MENYRA E SHFRYTEZIMIT TE HAPESIRAVE PUNUESE DHE HAPESIRAVE TJERA DHE MJETET PER
PUNE NE GJYKATE

Neni 5

Té punésuarit obligohen ti shfrytézojné hapésirat dhe mjetet e punés me kujdes si
kursimtar i miré.

Hapésirat punuese, korridoret, zyrat e prities dhe hapésirat tjera té€ ndértesés gjyqésore
duhet doemos t€ jené té rregulluara, té pastra, té€ pérgatitura me mjete higjienike dhe me mjete
té shénuara zjarrfikése.

Né sallat e gjykimit, né sportelet gjygésore dhe né hapésirat tjera zyrtare éshté e ndaluar
kryerja e aktiviteteve dhe mbajtja e léndéve té cilat nuk jané né funksion té realizimit té
veprimtarisé themelore té Gjykatés.

Né hapésirat punuese dhe né korridoret e Gjykatés nuk éshté e lejuar té& béhet zhurmé e
panevojshme, bisedé e zéshme dhe e geshur té cilat do té prishnin procesin punues.

Nuk éshté e lejuar nxjerrja e mjeteve themelore dhe inventar nga ndértesa gjygésore
pérveg né rast té riparimit dhe servisimit, me lejimin e administratés gjygésore.

Nuk éshté i lejuar pérdorimi i materialit zyrtar pér nevoja private.

Automjetet zyrtare té Gjykatés mund té shfrytézohen vetém pér nevoja zyrtare, me leje
paraprake nga Kryetarja e Gjykatés.

Neni 6

Hapésirat né Gjykaté, gjaté orarit t€ punés mbyllen kur né to nuk jané té& punésuarit né
Gjykaté.

Pas kryerjes sé orarit té punés Iéndét, materialet zyrtare, mjetet zyrtare, objekte tjera me
vleré mé té madhe, vulat dhe vulat katrore mbyllen me gelés.

Té gjitha hapésirat doemos té kené celésa rezerva té cilat rruhen tek policia gjygésore.

Neni 7

Té punésuarit jané té obliguar gé para léshimit t& hapésirave punuese t'i kontrollojné
nése jané dritaret e mbyllura, dritat e kycura, mjetet dhe aparatet elektrike.

Pjesétarét e policisé gjyqgésore pas orarit t€ punés obligohen té béjné kontroll té rregullt
té hapésirave dhe té gjendjes né dhe rreth ndértesés gjyqésore.

Neni 8

Né tabelén e shpalljes sé Gjykatés shkruhen vendime gjyqgésore dhe njoftime té
dedikuara pér palét, si dhe informacione nga kompetenca e Gjykatés.

Né tabelén e shpalljes dhe né pjesé té tjera t& ndértesés gjygésore nuk éshté e lejuar
shkrimi i shpalljeve private ose oferta nga persona fizik ose juridik, pérve¢ me lejen e Kryetares
sé Gjykatés.



HYRJA DHE QENDRIMI NE NDERTESEN E GJYKATES
Neni 9

Ndértesa e Gjykatés ka 3 (tre) hyrje:

- 2 — dy hyrje nga pérdhesja — hyrje pér palé dhe hyrje pér té& punésuarit dhe hyrje nga
garazhi
- Hyrja nga garazhi

Pér rregullin e hyrijeve né Gjykaté, pérgjegjése éshté policia gjygésore, e cila éshté e
obliguar pér té siguruar kalimin pa pengesé pér té punésuarit, pér palét dhe pér persona tjeré té
cilét hyjné dhe dalin nga ndértesa gjyqésore.

Pér hyrje dhe dalje nga ndértesa gjygésore, t&€ punésuarit, palét dhe persona té tjeré e
shfrytézojné njérén hyrje nga pérdhesja dhe hyrjen e garazhit.

Gjaté hyrjes sé paléve dhe personave tjeré, policia gjygésore éshté e obliguar gé té béjé
legjitimin me shikim né dokumentacionet e tyre personale, dhe nése béhet fjalé pér person pa
ftesé pér seancé, evidentohet hyrja dhe shkaku pér hyrjen pér té cilén futet né ndértesén
gjygésore.

Nése béhet fjalé pér palé ose persona tjeré gé jané thérritur né seancé, policia
gjygésore éshté e obliguar té béjé shikimin né ftesat dhe ti udhézojé né vendin pér ku jané té
thérritur.

Nése béhet fjalé pér palé pérkatésisht person gé kérkon pranim te Kryetari i Gjykatés, te
ndonjé gjyqgtar ose te administratori gjygésor ose te ndonjé i punésuar tjetér, anétari i policisé
gjygésore éshté i obliguar ta paralajmérojé palén, pérkatésisht personin dhe ta udhézojé nése
éshté lejuar pranimi.

Personave gé jané né gjendje té alkoolizuar dhe nén ndikim t& narkotikéve, policia
gjygésore nuk do t’i lejojé hyrjen né ndértesén gjyqgésore.

Ndalohet mbajtia e paléve dhe personave tjeré pas pérfundimit t€ nevojave nga
prezenca e tyre né Gjykaté.

Né sallat e gjykimit dhe né sallén e Seancave té Pérgjithshme, si dhe né hapésirat pér
shikimin e shkresave, ndalohet pérdorimi i telefonave celular.

Neni 10

Né korridoret dhe né sallat e ndértesés gjygésore nuk lejohet konsumimi i ushqimit dhe
té pijeve alkoolike.

Népunésve gjyqgésoré té sporteleve nuk u lejohet konsumimi i ushqgimit gjaté orarit té
punés me palé.

Pirja e duhanit né ndértesé éshté e ndaluar.

MENYRA E SHFRYTEZIMIT TE HAPESIRAVE RRETH NDERTESES SE GJYKATES
Neni 11

Hapésira rreth ndértesés sé Gjykatés i pérfshin: shkallét, hapésira nga hyrja kryesore e
ndértesés sé gjykatés, hapésira ndér ndértesén ku jané té parkuara automjetet zyrtare té
Gjykatés, automjetet e gjygtaréve dhe té punésuarve.

Pér parkimin e automjeteve zyrtare té Gjykatés shfrytézohet garazhi né Gjykaté.

Pér respektimin e regjimit t& vendosur pér parkimin e automjeteve né pajtim me lejen
nga Kryetari i Gjykatés, kujdeset policia gjygésore.



SIGURIMI | NDERTESES SE GJYKATES DHE PERSONAVE NE TE
Neni 12

Mbikéqyrjen mbi qarkullimin e personave qé géndrojné né ndértesén gjygésore e béjné
anétarét e policisé gjyqésore pérmes vézhgimit t& drejtpérdrejté dhe pérmes sistemit pér video
mbikéqyrije.

Policia gjygésore e mban rendin né Gjykaté, e mbron jetén e té gjithé té pranishméve né
ndértesén gjygésore dhe né hapésirén rreth ndértesés sé Gjykatés.

Pas mbarimit t& orarit t&€ punés pér sigurimin e ndértesés dhe pronén e Gjykatés
pérgjigjet policia gjygésore.

Policia gjygésore gjaté hyrjes sé paléve dhe personave tjeré né Gjykaté mund té béjé
kontrollin dhe bastisjen e personave dhe kontrollin e IEndéve gé ata i sjellin né Gjykaté.

Ndalohet sjellja e ndonjé arme zjarri ose ndonjé lloj arme tjetér né Gjykaté. Personat gé
mbajné armé zyrtare gjaté hyrjes né ndértesén gjyqésore obligohen gé ta dorézojné te policia
gjyqésore.

Nése pala apo ndonjé person tjetér e prish rendin dhe getésiné né ndértesén gjyqésore,
policia gjygésore do t& ndérmerr masa adekuate.

Ndalohet géndrimi i t& punésuarve, paléve dhe personave tjeré né hapésirat e anétaréve
té policisé gjyqgésore.

SJELLJA E TE PUNESUARVE NE GJYKATE
Neni 13

Té punésuarit né Gjykaté obligohen gé né marrédhéniet ndérmjet tyre té veprojné me
kujdes dhe respekt, té bashképunojné dhe té kontribuojné né avancimin e marrédhénieve
profesionale dhe atmosferés punuese, duke ju shmangur veprimeve té cilat do té kishin pasoja
démi pér reputacionin e Gjykatés.

Té punésuarit né Gjykaté obligohen gé ndaj paléve dhe ndaj personave tjeré gé vijné né
Gjykaté té veprojné né ményré té paanshme dhe né ményré profesionale, duke marré parasysh
gé t’ju sigurojé qasjen mé té lehté né realizimin e té drejtave té tyre.

Té punésuarve té Gjykatés nuk u lejohet qé té komentojné me palét pér rregullsité dhe
rrjedhjen e procedurés gjygésore, vendimin gjygésor dhe rezultatin e kontestit.

Rregullat e veshjes
Neni 14

Palét dhe personat tjeré gé hyjné né ndértesén e Gjykatés duhet té kené veshje
pérkatése dhe té€ denjé, né té kundértén nuk do t’ju lejohet hyrja né ndértesén gjyqgésore.

Té punésuarit né Gjykaté obligohen té jené té veshur né ményré té denjé dhe né
ményré adekuate pune. Me veshjen e tyre nuk duhet té japin pérshtypje té padenjé dhe ta
prishin reputacionin e Gjykatés. Té punésuarve nuk u lejohet mbajtja e: veshjeve sportive-tuta,
pantallona shtrirje (hellanka) dhe xhinse té ngushta né cizme té gjata, funde té€ shkurtra,
pantallona mbi gjunjét, dekolte té thella, ndérsa supet dhe beli duhet té jené té mbuluara.

FOTOGRAFIMI, AUDIO DHE VIDEO INCIZIMI
Neni 15

Fotografimi, audio dhe video incizimi né ndértesén gjygésore mund té béhet vetém me
lejen me shkrim nga Kryetari i Gjykatés.



DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

Neni 16

Rendi shtépiak publikohet né fagen zyrtare, ju &shté dorézuar té punésuarve né ményré
elektronike, éshté né dispozicion né “dosjen e pérbashkét” dhe éshté shénuar né hapésirat e
Gjykatés.

Neni 17
Mosrespektimi i dispozitave té rendit shtépiak nga t& punésuarit né Gjykaté, térheq
pérgjegjési disiplinore, sipas Ligjit.
Neni 18

Rendi shtépiak hyn né fugi nga dita e miratimit.

NPETCEOATEN HA BPXOBHMOT CY/[, HA PENYB/IUKA
CEBEPHA MAKEAOHWUIA

KRYETARJA E GJYKATES SUPREME TE REPUBLIKES SE
MAQEDONISE SE VERIUT

Besa Ademi



